






Утверждаю:








Директор СКДБ им. А.Е. Екимцева








____________________Л.М. Белуза

 






от «_________»___________2010 г.

П О Л О Ж Е Н И Е

о порядке и условиях предоставления платных услугах
ГУК «Ставропольская краевая детская библиотека им. А.Е. Екимцева»

I. Общие положения

1.1. Платные услуги являются формой инициативной хозяйственной деятельности  ГУК «Ставропольская краевая детская библиотека им. А.Е. Екимцева» (далее библиотека), регулируемой:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Законом Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09.10.1992 №3612-1;

Законом Российской Федерации от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Законом Ставропольского края от 17.05.1996 № 7-кз «О библиотечном деле в Ставропольском крае»;

Общероссийским классификатором услуг населению ОК 002-93 (ОКУН), утвержденным Постановлением Госстандарта от 28.06.1993 №163;

Инструкцией по бюджетному учету от 30.12.2009г. № 125н;

«Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации» (Письмо ЦБ России от 4 октября 1993 г. №18);

Модельным стандартом деятельности публичной библиотеки Ставропольского края (2009 г.);

Методическими рекомендациями по формированию цен на платные услуги, оказываемые государственными учреждениями, подведомственными министерству культуры Ставропольского края, и муниципальными учреждениями сферы культуры Ставропольского края. (Письмо МК СК от 29.09.2009 г. № 03/19-120);

Уставом ГУК «Ставропольская краевая детская библиотека им. А.Е. Екимцева»;
правилами пользования Ставропольской краевой детской библиотеки им. А.Е. Екимцева;
настоящим Положением.
1.2. Платные услуги библиотеки – услуги, оказываемые на платной основе в рамках основной уставной деятельности, реализация которых направлена на увеличение доходов и расширение спектра предлагаемых услуг, и на которые сложился устойчивый рыночный спрос.

1.3. Положение определяет единый порядок организации и предоставления платных услуг, а также распределения получаемых за оказание услуг финансовых средств.

1.4. Платные услуги предоставляются библиотекой физическим и юридическим лицам (далее потребители).

1.5. Платные услуги осуществляются за счёт рационального использования рабочего времени без снижения объёма и качества основных уставных библиотечных услуг, гарантированных пользователям действующим законодательством и финансируемых из средств краевого бюджета.
1.6. Платные услуги СКДБ им. А.Е. Екимцева оказывает на принципах добровольности, доступности, планируемости, нормированности, контролируемости.

1.7. Библиотека оказывает платные услуги согласно «Перечню платных услуг», утверждаемого директором библиотеки.

1.8. На некоторые виды платных услуг, оказываемых библиотекой, могут разрабатываться отдельные (особые) Положения.

II. Порядок предоставления платных услуг

2.1. Библиотека имеет право оказывать платные услуги при условии, если данный вид деятельности предусмотрен Уставом учреждения.

2.2. Оказание библиотекой платных услуг возможно при наличии:

· Положения о порядке и условиях предоставления платных услуг ГУК «Ставропольская краевая детская библиотека им.                  А.Е. Екимцева»;

· Перечня платных услуг на текущий год, утвержденного директором учреждения;

· приказа директора библиотеки об организации работы по оказанию платных услуг.

2.3. Перечень платных услуг составляется с учетом бесплатности основных бюджетных услуг, потребительского спроса пользователей библиотеки, ее возможностей и систематически корректируется в контексте текущей рыночной конъюктуры.

2.4. Библиотека обязана своевременно предоставлять своим пользователям необходимую и достоверную информацию об оказываемых услугах, соответствующую требованиям ст. 10 Закона РФ «О защите прав потребителя».

2.5. Прием заказов от пользователей на платные услуги и их выполнение осуществляют структурные подразделения библиотеки на основе бланка «Заказ на выполнение платной услуги » (Приложение 1).

2.6. Кроме бланка-заказа основанием для оказания услуг и расчета за их выполнение может являться также договор гражданско-правового характера.

2.7. Расчеты за предоставленные платные услуги производятся:

· с применением ККМ (контрольно-кассовой машины) и выдачей потребителю кассового чека;

· безналичным перечислением на л/с учреждения по учету средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности на основании договора с заказчиком, предусматривающим не менее 30% предоплаты от стоимости платной услуги. 

2.8. Потребители платной услуги обязаны оплатить ее стоимость в соответствии с Перечнем платных услуг библиотеки, утвержденном директором.

2.9. Претензии и споры, возникающие между пользователями-потребителями платных услуг и библиотекой, разрешаются по согласованию сторон или в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.

III. Ценообразование на платные услуги

3.1. Цены на платные услуги, предоставляемые библиотекой, устанавливаются на основании процесса определения себестоимости на единицу услуги (калькулирования), с учетом прибыли. Размер прибыли определяется библиотекой самостоятельно на каждую платную услугу.

3.2. Себестоимость услуги складывается из:

· прямых расходов (материальные и трудовые затраты, налоги и иные обязательные платежи, предусмотренные действующим законодательством);

· косвенных расходов( услуги по содержанию имущества, коммунальные услуги, услуги связи и т.д.).

3.3. Изменение действующих цен на платные услуги производится  библиотекой, не чаще одного раза в шесть месяцев на основании приказа директора.

3.4. Основанием для пересмотра стоимости платных услуг является:

· увеличение потребительского спроса;

· рост (снижение) затрат на оказание услуг, вызванный внешними факторами;

· изменение системы, формы и принципов оплаты труда работников, занятых в производстве конкретных услуг, устанавливаемые действующим законодательством РФ.

3.6.
Наличие хотя бы одного из перечисленных факторов является основанием для рассмотрения вопроса об изменении цены на платные услуги.

IV. Формирование и исполнение сметы доходов и расходов

 по платным услугам

4.1.
Наличные денежные средства, полученные от платных услуг, ежедневно (за исключением, воскресенья) сдаются материально-ответственным лицом, назначаемым приказом директора, в кассу библиотеки с оформлением приходного кассового ордера.

4.2. Все средства, полученные библиотекой от платных услуг, учитываются бухгалтерией учреждения на лицевом счете по учету средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, открытый Отделении по г.Ставрополю Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю.

4.3. Доходы библиотеки, полученные от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в бюджетной смете учреждения и отражаются в доходах краевого бюджета как доходы от оказания платных услуг.

4.4. Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг и целевое направление бюджетных ассигнований, служит смета доходов и расходов по платным услугам, которая является составной частью бюджетной сметы библиотеки, утверждаемой министерством культуры Ставропольского края.

4.5. Приоритетными направлениями расходования средств от платных услуг являются: 

· производственное и материально-техническое развитие библиотеки (приобретение оборудования, материалов, обеспечение противопожарных мероприятий (не менее 5% от общей суммы заработанных средств), налоговые платежи, оплата регистрационных взносов для участия сотрудников учреждения в профессиональных мероприятиях разных уровней, др.);

· дополнительная оплата труда работников, оказывающих платные услуги (или содействующих их оказанию), за фактически выполненный объем работ;

· выплаты социального характера.

4.6. Предельный размер расходов на заработную плату работникам с начислениями не должен превышать 40% от общего объема дохода. Оставшиеся 60% направляются на производственное и материально-техническое развитие учреждения.

4.7. Конкретное направление расходование средств от платных услуг на текущий год определяются общим собранием трудового коллектива.

4.8. Расходование средств, полученных от оказания платных услуг, без утвержденной сметы не допускается. Персональную ответственность за нецелевое использование денежных средств, полученных от оказания платных услуг, несет директор библиотеки.

4.9. Если в процессе исполнения сметы увеличивается или уменьшается доходная или расходная часть, то в смету в установленном порядке вносятся соответствующие изменения   

V. Ответственность исполнителя платных услуг

5.1. В соответствии с законодательством РФ библиотека несёт ответственность перед потребителем платной услуги за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора, несоблюдение требований, предъявляемых к оказанию платных услуг.

5.2. Ответственность за достоверность и своевременность отражения в бюджетном учете учреждения операций по платным услугам, правильность расчета калькуляций на стоимость платных услуг несет главный бухгалтер библиотеки.

5.3. Ответственность за своевременное планирование номенклатуры платных услуг на текущий год, оформление договоров с потребителями, координацию деятельности структурных подразделений библиотеки по оказанию платных услуг несет заместитель директора.

5.4. Должностные лица и специалисты библиотеки, виновные в нарушении требований, предъявляемых к оказанию платных услуг потребителям, несут персональную ответственность в установленном порядке.

Общий контроль за деятельностью библиотеки по оказанию платных услуг пользователям осуществляет директор, который несет в установленном законодательством порядке ответственность за организацию работы учреждения на данном направлении.
